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INSTRUCTIONS DE DEMANDE D’EMPLOI

COMMENT ACTIVER LE P11
VOUS ETE TENUS D'ACTIVER LE P11 AVANT DE L'OUVRIR.

1. Téléchargez le P11 et cliquez pour I'enregistrer sur votre ordinateur, en cliquant sur Enregistrer.

E Enregistrer la pigce jointe

Rechercher dans : Réseau

« v 4 EF > Réseau »

Crganiser =

- . .
I Bureau ~ Ordinateur (1)

=| Documents

Q MUC-A-45121

&= Images

Js Musique

P Objets 3D

4 Téléchargement:

B vidéos

. Disque local (C:)

¥ Réseau

W

Mom de fichier : | P11-FRANCAIS-ASSISTANT DE CONTROLE DES MOUVEMENTS-2023-2

Type: | Feuille de calcul Microsoft Excel prenant en charge les macros

# Masquer les dossiers Outils - | Enregistrer | Annuler




2. Localisez I'emplacement de I'ordinateur ol vous avez enregistré le P11.

m Accueil Partage Affichage

o Couper

(! - - S, .
x _Il - Mouvel élément \/ &CILIVI'H' cESeIechonnertout

=
- =~ .| Copier le chemin d'accés & T | Accés rapide ~ & /| Modifier Aucun
Copier Coller Déplacer Copier Supprimer Renommer — Nouveau Propriétés o 3
Coller le raccourci VEIST  Vers T - dossier - 47 Historique 55 Inverser la sélection

Presse-papiers Crganiser MNouveau Chuvrir Sélectionner
4+ » CePC » Bureau » Testing HR Talent » Allan test
~
Nem Medifié le Type Taille
3& Accésrapide
B Bureau

3 Teléchargements

@ P11-ENGLISH-MOVEMENT COMNTROL ASSISTANT-2023-5 44 P Feuille de caleul ... 533 Ko
@ P11-FRANCAIS-ASSISTANT DE CONTROLE DES MOUVEMENTS-202... 3 2 PM Feuille de calcul ...

= Documents
| Images
Allan test
Manual
staff locator user guide

Surmathi's test

[ cePC
[ Bureau
= Documents
| Images

D Musique

Sélectionnez le fichier Excel P11, faites un clic droit et sélectionnez les propriétés.

Mom Medifié le V] Taille

@P'I'\-ENGLISH-MOVEMENTCONTROLASSISTANT—ZDB-S Temenas

E3; P11-FRANCAIS-ASSISTANT DE CONTROLE DES MOUVEMENTS-202. iy
MNouveau

Imprimer

Partager avec Skype

T-Zip

Analyser avec Microsoft Defender...
Partager

Ouvrir avec...

Accorder 'accés a

Add to archive...

Add to "P11-FRAMCAIS-ASSISTANT DE CONTROLE DES MOUVEMENTS-2023-5.rar"
Compress and email...

Compress to "P11-FRANCAIS-A...T DE CONTROLE DES MOUVEMENTS-2023-5.rar" and email

Restaurer les versions précédentes
Envoyer vers

Couper

Copier

Créer un raccourci
Supprimer

Renommer

Propriétés




4. Sila case Débloquer est visible, cochez la case Débloquer et sélectionnez Appliquer, puis cliquez
sur OK.

T T

'_- Propriétés de : P11-ASSISTANT FINANCE AND BUDGET OFFICER-2023 sus X

Général  Sécuité Détalls Versions précédentes

@E‘ | P11-ASSISTANT FINANCE AND BUDGET OFFICER-2023 sus

Type du fichier : Feville de caleul Microseft Excel prenant en charge les macros (»
S'ouvre avec i3l Excel Modfier...
Emplacement : CA\Users'susan oloo“Desktop Testing HR Talert"HR changes

Tallle : 456 Ko (467 534 octets)
Sur disque : 460 Ko (471,040 octets)

Creele : Wednesday, January 25, 2023, 5:10:34 AM
Modifié le : Wednesday, January 25, 2023, 5:10:21 AM
Demier accés le : Avjourd'hui, March 17, 2023, 2:01:54 FM

[lecture seule [ Caché Avance...

Attributs
Ce fichier provient d'un autre ordinateur et peut ‘ Debloquer

eventuellement &tre bloqué pour protéger cet ordinateur.

Annuler Pq:pliqus/

Si la case Débloquer n’est pas visible, cliquez sur OK pour continuer.

'_- Propriétés de: P11-FRAMNCAIS-ASSISTANT DE COMTROLE DES MOUVEMENT... >

Général  Sécurté Détails  Versions précédentes

@E- | AIS-ASSISTANT DE CONTROLE DES MOUVEMENTS-2023-5

Type du fichier : Feuille de calcul Microsoft Excel prenant en charge les macros (»
S'ouvre avec B3l Excel Modifier. ..
Emplacement : Chlsershsusan olooDesktop i Testing HR Talent*Allan test

Taille : 506 Ko (519.087 octets)
Sur disque 508 Ko (520,152 octets)

Crééle : Thursday, March 2, 2023, 3:59:15 PM
Maodifié le - Thursday, March 2, 2023, 4:02:50 PM

Demier accés le : Aujourdhui, March 17, 2023, 9 minutes ago

Attributs [ Avance...

Annuler




Ensuite, ouvrez le fichier Excel P11. Si vous voyez ’AVERTISSEMENT DE SECURITE. Cliquez sur le
bouton Activer le contenu pour activer les macros.

Fichier Accueil Insertion Mise en page Formules Données Révision Affichage Automate Aide

flil & Calibri

EB ; A fal e I} } 5
Coller - \ A
s |65 =

w

Presse-papiers [ Police Alignement MNombre Styles

o - . -
\!/' AVERTISSEMENT DE SECURITE Un contenu actif a été désactivé. Cliquez pour afficher plus d'informations. Activer le contenu y\

Aprés avoir activé les macros, I'écran suivant s’affiche. Cliquez sur OK pour continuer.

Bienvenue sur le formulaire de demande!! Suivez les instructions pour activer le document.

DETAILS DU POSTE
Le document affichera Iimage ci-dessous si elle nest PAS ACTIVEE.

PostID Pour I'activer, veuillez suivre les étapes 1, 2 et 3 ci-dessous pour I'activer.
File Home insert Draw Pagelayout Formulas Data Review View Developer Data Str

N° d'offre d'emploi: MONUSCO/138/MOVCON/2021-3

Titre du poste: ASSISTANT DE CONTROLE DES MOUVEMENTS

Inscrits?: NON

Le niveau d'emploi GL2

o
Microsoft Excel E

Jousted.

. Bonjour le demand
Date d’ouverture: Friday, March 10, 2023 1. Fen o niourie demandeut, nateur.

Date de cldture: Sunday, April 9, 2023 2. Faite) ,3‘5’,3’5;‘5“55”””"""”‘3“ de demande d'emploi de la bloguer et appliquer.

. o Veuillez suivre toutes les instructions lars de Ia saisie des
Mission: MONUSCO informations.

M
Veuillez renvoyer le document rempli et les piéces jointes

Lieu d"affectation: Mission wide Ad assaciées & monusco-hrs-recruitment @un.org /

A TOUT LE MEILLEUR ET BONNE CHANCE DANS LE PROCESSUS. E e
Pays: RD, Congo I = Fl unbleck

Département: Movement Control




COMMENT COMPLETER LES DETAILS DANS P11

7. Lisez attentivement le premier onglet SECTION 01-INFORMATIONS SUR L'EMPLOI, puis cliquez
sur le bouton COMMENCER APPLICATION PROCESSUS dans le coin supérieur droit.

Bienvenue sur le formulaire de demande!! Suivez les instructions pour activer le document.

DETAILS DU COMMENCER

Le docurment affichera lMimage ci-dessous =i elle miest PAS
APPLICATION
N° d'offre d’emploi:  MOMUSCOOESMOYVCOMNZ021-3

PostiD 5 ACTIVEE.
Titre du poste: ASSISTANT DE CONTROLE DES MOLY L e g b-nill PROCESSUS

Inscrits?: MR
Le niveau d'emploi GL2

Diate douverture: Fridauy, karch 10, 2023 1. Fermez ce document, revensz i son emplacement dans # sur watre ordinateur.
Date de clbture: Sunday, &pril 9. 2023 2.Faites un clic droit sur le fichier, sélectionnez Propriétés, cliquez sur déblaquer et app
. F— Wadnesdey, June 1, 2022, 52647 FM
Missiar: FONUSCO -
Modified Wadn. s 1. 033, GIEAT EA

Liew draffectation: ission wide st 10: ST, g e
ClResdonty  []Hidden Advanced.
Pays: FD. Congo = This file came from amothe

computer mnd might e biccked 1o
Palp protect this computer

= Uitk

Diéparternent: kdavernent Contral
_ ) _ o ]| Cancm e
Cormmentaires hode d*évaluation
L*évaluation des candidats qualifiés 3. Ouwrez & nouveau le fichier, cliquez sur . Activer le contenu . comme indiqué ci-

pourrait inclure un exercice
WOLONTE DE d'évaluation ou un test dentretien
LERPLOI basé sur I"évaluation des i, 96 cu Calibei
23 compétences, ou les deux. o Cepy ~

mat Painter

FILE HOME INSERT PAGE LAYOUT DATA VIEW Ablehits Data

B IoUu-

JOURS &

FARTIR 1) SECURITY WARNING Macros have been d

4. Cliquez sur le boutan . Démarrer le processus de demande . pour commencer 3

Pour toute question ou information, veuillez envoyer un courriel a: monusco-hrs-recruitment@un.org

Il'y a 5 sections / onglets dans la feuille Excel P11 qui sont par conséquent affichés en cliquant sur
PAGE SUIVANTE. VOUS DEVEZ REMPLIR VOS INFORMATIONS DANS LES 5 SECTIONS / ONGLETS.

|| SECTIOM 01-INFO SUR L'E SECTIOMN 02-PROFIL PERSOMNAL SECTION 03-ETUDE LAMGUES SECTION 04-ANTECEDENTS PROFESSI SECTION 05-QUESTIONS DE FILTRAG |-|




8. La section 02 - L'onglet PROFIL PERSONNEL s’affiche. Remplissez toutes les informations
nécessaires. Au bas de chaque onglet, il y a 2 boutons pour passer a la section suivante ou a la
section précédente.

s
SECTION PROFIL PERSONNEL
o _ Importer a
identifiant de profil que wous avez regu  =»

Frenom: Fost mom: Mom de Famille: Numéro de passeport: Muméro d-identité
M airie Jean TSTSTE TESTESE

Date de naissance
[AAAA-MM-JJ]): Lieu de naissaince: Mationalité i la naissance: Mationalité actuelle: Sexe:
22000 Congo Congo, Oemocratic Bepublic of Congo. Democratic Hepubli Féminin

Taille: [métres) Poids: [Kilogrammes) Situation de Famille: Mo de téléphonea: Addresse email:
S.d4 45 Séparé 35563 amina@un. org

Les fonctionnaires de IPOganisation des Mations Unies sont susceptibles d*&tre affectés dans toute region du monde od

POganisation peut &tre appelée i exercer son action. Certain facteurs limitent-ils votre aptitude i travailler dans votre
Sl lirmaiive,

RO doases fex

Addresse permanente: Addresse actuelle:
Fue de Yaolzan
Avez-vous entrepris des démarches officielles en vue d*accquérir une nationalité autre que wvotre nationalité actuelle?
Lwii czpliguer
MO caticrement:

Avez-vous des dépendents? Dans I"affirmative. donnez les renseignements sui
RN

MNom Date De Naissance [AAAM-RMRMM-1.J] Relation

Avez-vous des parents [le pere. la mére. les soeurs, les fréres) dans une organisation international

LRams Fraffirmalios, SCanes fEs FenseiGRemrenis SLfe anis-

Relation Lr*organisation

Dans quel domaine préférez-wvous travailler?
Technique

Accepteriez-vous un engagement de moins de Avez-vous dEji Fait une demande d*emploi 3 1" ONU? Dans
IINDN - Date limite -

M.B. |l vous sera demande de fournir des preuwves documentaires a "appui des déclarations que wvous awvez
faites ci-dessus. Toutefois, n'envoyez aucune preuwve documentaire tant que I"COrganisation ne wvous I'a pas
demandé et, en tout &tat de cause, ne scumettez pas les textes originaux des références ocu des
témoignages @ moins qu'ils n'aient &t& obtenus pour le seul usage de I'Organisation.

PAGE PRECEDENTE PAGE SUIVANTE

SECTION 07-IMFO SUR L'E SECTION 02-PROFIL PERSONAL




9. Apres avoir rempli la section 02, cliquez sur PAGE SUIVANTE. Cela affichera la section 03 —
EDUCATION et LANGUES. Encore une fois, remplissez tous les détails et cliquez PAGE SUIVANTE
au bas de la page.

SECTION EDUCATION ET LANGUES:
s ' s
Quelle est votre langue maternelle Lingala Importer & partir d'un profil enregistré

LANGUES PRINCIPALES LISEZ-YOUS ECRIVEZ-VOUS PARLEZ-¥OUS COMPRENE Z-YOUS Commentaires

EELES LISEZ-VOUS-Sans difficulté ECRIVEZYOUS-Sans difficult PARLEZ-VOUS-Sans dificulté COMPRENEZ-VOUS-Sans dificuté
ANGLAIS LISE2-vOUS-Difficilement ECRIVE Z-¥OUS-Difficilrnert PARL EZ-VOUS-Difficilement COMPRENEZ-WOUS-Difficllement

AUTRES LANGUES LISEZ-VOUS ECRIVEZ-VOUS PARLEZ-¥OUS COMPRENEZ-VOUS Commentaires

Employés de bureau seulementIndiquez votre vitesse. Nombre de mots & lan

Indiguez les machines ou le matériel du bureau et les logicels que vous savez

Commentaires
utiliser.

Langues Principales Autres Langues
CLERICAL GRADES

LANGUE FRANGAIS ANGLAIS a
DACTYLOGRAPHIE
STENDGRAPHIE

ETUDES.

Donnez des détails complets - N.B. Veuilez donner Fintitulé exact de chaque dipldme ou titre universitaire dans la langue dans laquelle il a été établi, et non pas une traduction ou un equivalent,

# FREQUENTE DE FREQUENTE A
NOM DE L'ETABLISSEMENT |vme |pavs | rvme MOIS/ANEE MOIS/ANEE DIPLOMES OU DISTINCTIONS ACADEMIQUES OBTENUS | erincipar Domame péTuDE

UMNMERSITE OE GOMA ‘ GOMA | Conga. DEmDmatml Dipléme Feb-20) Dec-21| TECHMIGUE | Diplome

42 FREQUENTE DE FREQUENTE A
NOM DE L'ETABLISSEMENT ‘ VILLE | PAYS | Type M!JFS/ANE‘E MOFS/ANfE DIPLGMES OU DISTINCTIONS Aﬂ.Dt:MFQUES OBTENUS PRINCIPAL DOMAINE D'ETUDE

#3 FREQUENTE DE FREQUENTE A
NOM DE L'ETABLISSEMENT |vie |pavs MOIS/ANEE MOIS/ANEE DiPLOMES OU DISTINCTIONS ACADEMIQUES OBTENUS PRINCIPAL DOMAINE D'ETUDE

# FREQUENTE DE FREQUENTE A
NOM DE LETABLISSEMENT |vee |pavs MOIS/ANEE MOIS/ANEE DIPLOMES OU DISTINCTIONS ACADEMIQUES OBTENUS PRINCIPAL DOMAINE D'ETUDE

5 FREQUENTE DE FREQUENTE A
NOM DE L'ETABLISSEMENT |vie |pavs MOIS/ANEE MOIS/ANEE DiPLOMES OU DISTINCTIONS ACADEMIQUES OBTENUS PRINCIPAL DOMAINE D'ETUDE

ENUMEREZ LES ASSOCIATIONS PROFESSIONELLES DONT YOUS FAITES OU AVEZ FAIT PARTIE ET INDIQUEZ VOTRE ACTIVITE CIVILE. PUBLIQUE OU INTERNATIOMALE.

NOM DE L'ETABLISSEMENT, VILLE ET PAYS IVITES DANS CETTE SOCIETE [Séparer avec des virg SITE WEB DE LA SOCIETE

INDIQUEZ LES DUVRAGES IMPORTANTS QUE VOUS AVEZ PUBLIES [ne joignez aucun document).
NOM DE LA PUBLICATION LIEN VERS LA PUBLICATION ANNEE DE PUBLICATION e.g “2010°

NB. 1l vous sera demandé de fournir des preuves documentairss & I'appui des déclarations qus vous avez faites ci-dessus. Toutefais, n'snvoyez ausune preuve documentaire tant que I'Organisation ne vous I'a pas
demands ef, en tout état de cause, ne soumettez pas les fextes originaux des références ou des témaignages & meins qu'ils n°aient &1¢ obtenus pour e seul usage de I'Organisation.

PAGE PRECEDENTE PAGE SUIVANTE

SECTION 01-INFO SUR L'E SECTION 02-PROFIL PERSONAL SECTION 03-ETUDE LANGUES ®




10. Aprés avoir rempli la section 03, cliquez sur PAGE SUIVANTE. La section 04-HISTORIQUE DE
TRAVAIL s’affiche. Comme d’habitude, entrez tous les détails nécessaires et cliquez PAGE
SUIVANTE au bas de la page.

[ —— ]

FONCTIONS ANTERIEURES

En partant de votre poste actuel. indiguez. DANS L'ORDRE CHRONOLOGIQUE INVERSE . tous les postes que vous avez occupes.

Utilisez une case disfincte pour chaque occupe. _Mentionnez aussi vos services milifaires et indiquez foute penode pendant laquelle .

vous n'auriez pas exerce d'activité rémunéree. §i vous n'avez pas assez de ploce, ojoutez des fevilles supplémentaires du méme Impo rter a

format. Indiquez les salaires annuels, brut et net, de vofre demier poste ou de votre poste actuel. a0
partir d’un

profil enregistré

POSTE ACTUEL (LE DERNIER, S| VOUS N'ETES PAS EMPLOYE EN CE MOMENT)

10B #1
Dates d’emploi (AAAA-
MM-11}

DE A INITIAL FINAL DESIGNATION EXACTE DE L'EMPLOI: MOTIF DE DEPART:

TRAITEMENT ANNUEL - USD

NOM DE L'EMPLOYEUR PERSONNEL ONU~ECHELON

ADRESSE DE 'EMPLOYEUR: TYPE D'ACTIITE:
NOM DU SUPERIEUR :

SUBORDONNES — NOMBRE ET CATEGORIE:
Nombre Catégorie

Ville de F'employeur Pays De I'employeur:

DESCRIPTION DE VOTRE TRAVAIL:

ETES -VOUS ACTUELLEMENT OU AVEZ-VOUS JAMAIS ETE FONCTIONAIRE DANS LE GOUVERNMENT DE VOTRE PAYS?
DANS
L AFFIRMATIVE,
DE GUELLE
DATE AQUELLE

VOYEZ-VOUS DES OBJECTIONS A CE QUE NOUS METTIONS EN RAPPORT AVEC VOTRE EMPLOYEUR ACTUEL?

REFERENCES
LRURER fEam TR 51 A0S SOUREmREL (R W MO ST GOl 8 SO e Sefuelemment Aameticinmaies Ge PO mint svec sous e S
el i P AR e A SO Andigubs soue ST

NOM ET PRENOM ADRESSE COMPLETE FEPRISE OU PROFESDRESSE E-MATELEFHONE 1 TELEPHONE 2

AVEZ-VOUS JAMAIS ETE ARRETE, INCULPE OU POURSUIVI AU CRIMINEL OU RECONNU COUPABLE OU CONDAMNE A UNE AMENDE OU UNE PEINE DE PRISON POUR UN DELIT
[AUTRE QUUNE INFRACTION MINEURE EN MATIERE DE CIRCULATION)?

Dans Iraffirmative, faites un exposé détaillé et complet de chaque cas dans I'e-mail que vous enverrez avec ce formulair

M.B. Vous serez invite|e) & produirs les pigces établissant 'exacfitude des déclarations qui précédent. Nenveyez cependant aucune pisce
avant d'y avce paor I'Crganiation; n'envoyez jamais I'original des letires de références ou des attestations @ meins quelles ne
soient destinées & I'usoge exclusi de I'Organisation.

PAGE PRECEDENTE PAGE SUIVANTE

SECTION 071-INFO SUR L'E SECTION 02-PROFIL PERSONAL SECTION 03-ETUDE LANGUES SECTION 04-ANTECEDENTS PROFESSI




11. Vient ensuite la section 05 - QUESTIONS DE FILTRAGE. Veuillez fournir des réponses compléetes a
chaque question, en soulignant toutes les expériences ou qualifications pertinentes dans votre
réponse, en précisant I'année (s) ou I'expérience ou la qualification a été obtenue.

P —
Questions de sélection

Veuillez répondre & toutes les questions ci-dessaus {rempilir les cases & cocher et toutes les zones colorées en bleu).

Label Question Choix Répondre Nombre

Combien d'années d'expérience avez-
Question n° 1: vous dans le domaine du transport
de marchandises et de passagers ?
Question n° 2: AVE.:z—vous un permis de conduire Blou
valide.
Vous avez de 'expérience dans la
Question n° 3: gestion des formalités d'immigration  [Fou
et de douane.

SECTION 03-ETUDE LANGUES SECTION 04-ANTECEDENTS PROFESS! SECTION 05-QUESTIONS DE FILTRAG

12. Une fois terminé, enregistrez le document Excel P11 et envoyez-le par courrier électronique
avec les PIECES JOINTES REQUISES & monusco-ns-talentacquisition@un.org

TOUT LE MEILLEUR DANS VOTRE APPLICATION ET BONNE CHANCE



mailto:monusco-ns-talentacquisition@un.org

