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INSTRUCTIONS DE DEMANDE D’EMPLOI 

 

COMMENT ACTIVER LE P11 

VOUS ETE TENUS D'ACTIVER LE P11 AVANT DE L’OUVRIR. 

 

1. Téléchargez le P11 et cliquez pour l’enregistrer sur votre ordinateur, en cliquant sur Enregistrer. 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



  
 

 

 

2. Localisez l’emplacement de l’ordinateur où vous avez enregistré le P11. 

 

 

 
 

3. Sélectionnez le fichier Excel P11, faites un clic droit et sélectionnez les propriétés. 

 

 

 



  
 

4. Si la case Débloquer est visible, cochez la case Débloquer et sélectionnez Appliquer, puis cliquez 

sur OK. 

 

 
 

 

Si la case Débloquer n’est pas visible, cliquez sur OK pour continuer. 

 

 
 

 



  
 

5. Ensuite, ouvrez le fichier Excel P11. Si vous voyez l’AVERTISSEMENT DE SÉCURITÉ. Cliquez sur le 

bouton Activer le contenu pour activer les macros. 

 

 

 

6. Après avoir activé les macros, l’écran suivant s’affiche. Cliquez sur OK pour continuer. 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  
 

COMMENT COMPLÉTER LES DÉTAILS DANS P11 

 

7. Lisez attentivement le premier onglet SECTION 01-INFORMATIONS SUR L’EMPLOI, puis cliquez 

sur le bouton COMMENCER APPLICATION PROCESSUS dans le coin supérieur droit. 

 
 

 

Il y a 5 sections / onglets dans la feuille Excel P11 qui sont par conséquent affichés en cliquant sur 

PAGE SUIVANTE. VOUS DEVEZ REMPLIR VOS INFORMATIONS DANS LES 5 SECTIONS / ONGLETS. 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  
 

8. La section 02 - L’onglet PROFIL PERSONNEL s’affiche. Remplissez toutes les informations 

nécessaires. Au bas de chaque onglet, il y a 2 boutons pour passer à la section suivante ou à la 

section précédente. 

 

 

 

 



  
 

9. Après avoir rempli la section 02, cliquez sur PAGE SUIVANTE. Cela affichera la section 03 – 

ÉDUCATION et LANGUES. Encore une fois, remplissez tous les détails et cliquez PAGE SUIVANTE 

au bas de la page. 

 

 

 

 



  
 

 

10. Après avoir rempli la section 03, cliquez sur PAGE SUIVANTE. La section 04-HISTORIQUE DE 

TRAVAIL s’affiche. Comme d’habitude, entrez tous les détails nécessaires et cliquez PAGE 

SUIVANTE au bas de la page. 

 

 

 
 

 

 



  
 

11. Vient ensuite la section 05 - QUESTIONS DE FILTRAGE. Veuillez fournir des réponses complètes à 

chaque question, en soulignant toutes les expériences ou qualifications pertinentes dans votre 

réponse, en précisant l’année (s) où l’expérience ou la qualification a été obtenue. 

 

 
 

 

 

12. Une fois terminé, enregistrez le document Excel P11 et envoyez-le par courrier électronique 

avec les PIÈCES JOINTES REQUISES à monusco-ns-talentacquisition@un.org  
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